Zakladni $kola, Libuii, okres Ji¢in

Vnitini Fad Skolni druziny

Cj.: Utinnost od: 1. 9. 2025
Spisovy znak: Skarta¢ni znak:
Zmény:

V souladu se zn&nim zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$3im
odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini f4d Skolni druZiny:

Cinnost druZiny

e Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakl jedné Skoly nebo n€kolika Skol.

Druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu€ovani a o Skolnich prazdninich. Po
projednani se zfizovatelem muZe feditel $koly prerusit innost druZiny v dob¢ 8k. prazdnin.

e DruZina miZe vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zadkonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

e DruZina organizuje zajmové vzd€lavani pfedevsim pro ucastniky pfihlaSené
k pravidelné denni dochazce.

o Cinnost druziny se uskute¢iiuje predevsim piileZitostnou vychovou, vzdélavaci,
zdjmovou a tematickou rekreaéni ¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde
pravnicka osoba (3kola) vykonava ¢innost $kolského zafizeni pro zajmové vzdélavani,
pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti, vyuZitim oteviené nabidky
spontannich ¢innosti.

e DruZina umoziiuje ucastnikiim odpo€inkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

PrihlaSovani, odhlaSovani Zaka

e 7&ka do skolni druziny (dale jen SD) ptihladuje zakonny z4stupce predénim fadné
vyplnéného zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Zéka
z druZiny - pfihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

Pfijeti Zaka k &innosti $kolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ vyplnénych

e Nalezitosti v pisemné piihlasce a kritérii pro piijeti (zamé&stnanost obou rodici,
upfednostnéni déti z netdplnych rodin, celotydenni dochazka v plném reZimu).

o Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostn& pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochéazce viak mohou byt piijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo
limitujiciho poctu zaki.

o Cinnosti druZiny se mohou ziiastiiovat i zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich
neudastni plny pocet zafazenych zakh stanoveny pro oddéleni - napf. do¢asné umisténi
74k z vys$ich t¥id, pokud to vyZaduje organizace vyuky (d&lené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky, apod.).

e Odhlaseni Zaka z dochazky do ¢innosti §kolni druziny oznami rodi¢e pisemnou
formou vedouci vychovatelce SD.

e Vylougeni z dochazky do SD rozhodné feditel Zkoly na zéklad& navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické rad&. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel
Skoly rodi¢tim Zaka pisemné s patfi¢nym zdivodnénim.



Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti a¢astniki a jejich
zakonnych zastupcii ve Skolni druZziné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Utastnici jsou povinni

e Réadné dochazet do skolni druZiny.

e DodrZovat vnitini ¥ad 3kolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané€ zdravi a
bezped&nosti, s nimiz byli seznameni.

e Plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem.

e Sludné se chovat k dospélym i jinym G¢astnikiim SD, dbat pokyni pedagogickych a
provoznich pracovniki.

e Chodit vhodng a €isté upraveni a oble¢eni, s ohledem na planované €innosti.
Udrzovat prostory $kolni druZiny v &istoté a poradku, chranit majetek pfed
poskozenim.

Utastnici maji pravo

e Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

e Na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi.

e Na odpocinek a dodrZzovéni zdkladnich psychohygienickych podminek.

e Ma pravo byt seznamen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v
druzing. Kazdy uraz nebo vznik 3kody, ke kterému do$lo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

e Utzivat zafizeni Skolni druziny.

o Ukastnit se akci SD a podilet se na jejich priprave.

Zakonny zastupce ucastnika je povinen

e Radng, Gpln& a pravdivé vyplnit zapisovy listek v&as ohlasit zmény v udajich.

e Vas uhradit Uplatu za pobyt Gcastnika v SD.

e Vyzvedavat ucastnika ze SD ve stanovené dobg.

e Informovat $kolu o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich Gcastnika
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzd€lavani.

e Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika a zmény v téchto udajich.

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo
= Na informace o pritb&hu vzdélavani a chovani u€astnika v SD.
= Na informace o akcich pofadanych SD.
= Podavat navrhy k praci SD.
= Odhlasit u&astnika ze SD.



Evidence vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se ucastni pouze Zéci, ktefi

odevzdali ptihlagku do SD.

Utast na vyletech dalii obdobné &innosti je umoZn&na na zakladé pisemné piihlagky.
Ugast na piileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzd&lavaci &innosti, je
umoznéna i ostatnim zakim Skoly.

Ukastnici pravidelné denni dochizky a pravidelné dochazky jsou evidovani

v tFidni knize $kolni druziny.

Ug&astnici p¥ileZitostné zajmové, vychovné, rekreatni nebo vzdélavaci ¢innosti vEetnd
moznosti pfipravy na vyucovani jsou evidovani v dochizkovém seSitu pro nepravidelné
idastniky ¢innosti SD. Ve stejném reZimu je provadéna i evidence dalSich &innosti SD
(osvétova ¢innost véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a
studenty, popfipadé i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a
vychovou k dobrovolnictvi; individudlni prace, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj
nadéani déti, zaki a student; vyuZiti oteviené nabidky spontannich ¢innosti; cast na
vzdélavacich programech navazujicich na ramcové vzd€lavaci programy Skol).

Provoz S§kolni druziny

PO 6.30-7.45  11.40-16.00 hod.
UT  630-7.45  11.40-16.00 hod.
ST  6.30-7.45  11.40 - 16.00 hod.
CT 6.30-745  11.40-16.00 hod.
PA  630-745 11.40-16.00 hod.

Rezim Skolni druziny

6.30 hod. - 7.40 hod. - ptichod do 8D, pievazné odpotinkova &innost, klidové hry,

stolni hry, hra¢ky, ¢innost dle z4jmt

11.40 hod. - 13.30 hod. - obé&d, osobni hygiena, volna €innost

13.00 hod. - 13.30 hod. - odpo¢inkova ¢innost /besedy, ¢etba, vypravéni, ...

13.30 hod. - 15.00 hod. - &innost zdjmova - aktivity z oblasti Vv,P¢, Hv, Tv, sportovni
a turisticka, pfirodovédna, pfiprava na vyucovani formou
kvizi, soutéZi, kiiZovek apod.

15.00 hod. - 15.30 hod. - osobni hygiena, svadina, uklid osobnich véci, postupny
odchod d&ti domi - kontrola v $atnach, moZné vypracovani DU

15.30 hod. - 16.30 hod. - rekrea¢ni ¢innost, stolni hry, postupné uspofadani herniho
prostoru ve tiid¢€, uklid.

V dobg prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost SD mimo provoz.

Vychovné vzd&lavaci prace a dalsi innosti ve §kolni druZing probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Vyulovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD jsou 2: POLYTECHNICKA UCEBNA, UCEBNA L

K &innosti SD je moZné po dohod¢ s vedenim koly vyuZivat t€locviénu, §kolni hiisté a
uvolnéné ucebny.



Dochazka do SD

¢ Budova 3koly je zpfistupnéna zaktim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od
6.30 do 7.40 hod.

¢ V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.40 hod.
74k vstupuje do &innosti SD v nahlageném reZimu, ktery je uveden zdkonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢l je ucast
v zaméstnanich SD povinna.

e Neptitomnost Zéka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve Skole (postup dle skolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skuteCnost
tfdni (pfedavajici) ucitel

e Dit& je mozné omluvit ze $kolni druZiny pouze pisemnou formou (pfedanou vychovatelce,
zaslanou e-mailem nebo pomoci online systému), a to s uvedenim piesného ¢asu a zplisobu
odchodu. V piipad€ nemoci ditéte je automaticky omluveno i ve druZing, ale pro jiné
odchody je omluvenka nutna.

e Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zakonného zéstupce
a s osobnim vyzvednutim Zéka.

¢ Do odpoledniho provozu SD jsou Z4ci ptihlaseni k &innosti ve SD predavani
vychovatelkim SD p¥imo vyuéujicim po ukondeni Fadné vyuky ¢&i jiné Einnosti
organizované Skolou.

e Piedavajici pii predani sd&li podet pfeddvanych Zakd a oznami divod nepfitomnosti
zapsanych Zaki SD. V piipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci
pedagogického dohledu nad Zaky SD a soudasng situaci oznami vychovatelce SD.

e Pfinevyzvednuti 7aka zakonnym zéstupcem z ¢innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka ptistup k telefonu. Dle telefonické domluvy
s rodi¢i vy¢ka s zakem az do pfichodu rodi¢t ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zékonnych zastupci &i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, sd€li situaci fediteli
Skoly, event. policii. Problém muiZe fesit i odvodem ditéte k sob& domi a pokouset se
dale o kontakt se zékonnymi zastupci.

0 oA

Pravidla chovani zaki p¥i ¢innostech SD

Z4ci se FHdi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho fadu.
Bez v&domi vychovatelky Zék neopousti oddéleni SD.
Doba pobytu ve 8kolni druzin€ se fidi Gdaji na zapisovém listku.
Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.
Osobni véci ma kazdy 74k ozna&eny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlési zak
nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.
e K hram, hrackam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplng a $etrng. Umyslné podkozeni
nebo znideni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.
e Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapoditavaji i projevy chovani
v ¢innostech
e SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni kole.
e Pokud 74k soustavné narusuje &innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a
Skolni ¥ad, miiZe byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.



Pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skoly

Z4ci se ve $kolni druZiné chovaji slu$né& k dospélym i ostatnim Zdkdm. Vychovatelka ve
$kolni druzing vydava Zakiim a zidkonnym zastupclim zakG pouze takové pokyny, které
bezprosttedné souvisi s plnénim vnitfniho fadu §kolni druZiny, zaji$téni bezpecnosti a dalsich
nezbytnych organizaénich opatieni. Informace, které zékonny zastupce poskytne o Zakovi
(zdravotni zptsobilost...) jsou divérné a vSichni pedagogi¢ti pracovnici se fidi se zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochran& osobnich tdajii. Z&k zdravi ve $kolni druZiné pracovniky Skoly
srozumitelnym pozdravem. Pracovnik §koly Zakovi na pozdrav odpovi.

Bezpecnost a ochrana zdravi zikua SD

e Bezpenost a ochranu zdravi Zaki pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zamé&stnanich.
e Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.
e Pii urazu Z4ka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. Iékaf. pomoc.
o 74k je povinen okamzité hl4sit vychovatelce kazdé zranéni pii innostech.
e Bghem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpegnostnich diivodd zékonni
zastupci &i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddé€leni SD.
Komunikace s vychovatelkami probiha pies dveini hlasku nebo osobné, v odpolednich
hodinach pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dveii. Dalsi individualni
pohovory mohou probihat na zdklad& osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a
konzultaci. Pedagogitti zaméstnanci SD i Zaci SD se déle Hdi ve svém chovani,
povinnostech a pravech ustanovenimi skolniho radu.
e Na 1 pedagogického pracovnika pii ¢innostech v prostorach Skolni druZiny pfipada
nejvyse 30 zakil. (mozné udéleni vyjimky)
e Pii akcich konanych mimo misto, kde se uskuteéiiuje vzdélavani podle Skolského
zékona, je vzdy pfitomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich konanych
v jiné obci jsou piitomny vZdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou pln€ zplsobilé k
pravnim koniim a v pracovn&pravnim vztahu ke $kole, pfi¢emz minimalné jedna
osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.
e Stanoveni podtu 74kl pfipadajicich na jednoho pedagog. pracovnika pfi jinych €innostech:
e Pii koupani je nejvyssi po&et na jednoho pedagogického pracovnika maximalné 10 zakd.
e Na lyzaiském vyletu pfipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvySe 15 Elend.
e U sportovné turistickych vyleti pfipada na jednoho pedagogického pracovnika
nejvice 15 zaki.
e U cyKklistickych vyletii pfipada na jednoho pedagogického pracovnika max. 10 cyklistiL.

Pitny rezim

Pitny rezim zajistuji vychovatelky SD napoji ze 8kolni jidelny.



Nepiitomnost zaméstnance

Pt kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je
moZné spojit oddé&leni tak, aby v jednom oddéleni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddgleni ptizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vZdy obeznameno vedeni
Skoly. Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici | den je feSena zastupem.

Podminky zachizeni s majetkem Skolniho zarFizeni

e Zaci maji pravo uZivat zafizeni $kolni druZiny.

e Zaci jsou povinni udrovat v pofadku a nepoSkozené pfedméty tvofici zafizeni oddéleni SD.

o 74ci Setii zaf{zeni a vybaveni druZiny a uklizi po sobg.

e 74ci okamzité oznami zjit&né zavady $kolniho majetku pedagogickému dozoru v SD.

¢ Skodu na majetku $kolni druZiny, kterou zpiisobi Zdk svévoln& nebo z nedbalosti, je
povinen zakonny zastupce Zaka v plné vy$i uhradit.

Dokumentace

e Zapisovy listek pro Zaky, ktefi jsou pfihladeni k pravidelné dochdzce.
e Piehled vychovné vzdélavaci prace.
e Dochazkovy sesit.
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